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Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: ,,Avr.”) 13. § (2) bekezdés b) pontjaban foglalt rendelkezésre figyelemmel a Terézvarosi
Foglalkoztatast Elsegité Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag (a tovabbiakban: ,»Tarsasag”)
beszerzem szabalyzatat az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: LAht. ?), az
Avr., a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII torvény (Kbt.), a szamvitelr6l szolo 2000. évi C.
térvény, az allamhaztartds szdmvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), az 4ltalanos
forgalmi ad6rol sz616 2007. évi CXXVIL. torvény (Afatv.), valamint a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi
CXCVI. torvény (a tovabbiakban: ,Nvt.”) elbirdsai, tovabba a Tarsasag Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg:

L A szabalyzat célja

1. §. Jelen szabalyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési térvényben megallapitott kdzbeszerzési
értékhatarokat el nem éro arubeszerzések és szolgaltatasok igénybevétele esetén lefektesse azokat
az eljarasi szabalyokat, melyeket a Tarsasag koltségvetésének terhére megvalositott beszerzések
elokészitése, lefolytatasa, ellenérzése soran alkalmazni kell, tovdbba meghatarozza a beszerzési
eljarasba bevont személyek, illetve szakteriiletek felelésségi korét, illetve a beszerzési eljaras
dokumentalasi rendjét.

2.8. Jelen szabdlyzat rendelkezései arra iranyulnak, hogy a beszerzési eljaras soran a szamviteli,
pénziigyi és egyéb jogszabalyok, kiilsé és belsd szabélyzatok ide vonatkozé eldirasai érvényre
Jussanak, a beszerzések a tisztességes verseny kovetelményének megfeleljenek, tovabba azok
atlathatoak és ellenérizhet6ek legyenek.

3.§. Tilosajelen szabalyzat hatalya ala tartozé beszerzéseket oly médon részekre bontani, amely a jelen
szabalyzatban lefektetett szabalyok alkalmazasanak megkeriiléséhez vezet.

4.§. Az ajanlattételi felkérés tartalmat Ggy kell meghatérozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok
megfelel6 ajanlatot tehessenek és a szabalyszerlien, hataridében benyujtott ajanlatok
dsszehasonlithatok legyenek.

IL. A szabalyzat hatilya

5.§. Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed azoknak a

a.) bruttd 600 000 Ft-ot (bruttd hatszazezer forintot) meghaladd aru- és eszkozbeszerzesekre
valamint

b.) brutté 300 000 Ft-ot (bruttdé haromszazezer forintot) vagy az 1 (egy) naptari évet meghaladé
szolgéltatasok igénybevételére,

amelyeknek a Tarsasag koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljaras
megkezdésekor nem éri kozbeszerzési értékhatarokat.

6.§. Jelen szabalyzat targyi hatélya nem terjed ki

a) az €let- illetve balesetveszély elharitasa, rendkiviili esemény, a vagyonvédelem, valamint a
vis maior altal okozott karok elharitasa érdekében sziikségessé valo haladéktalan intézkedést
igényl6 beszerzésekre;

b) a Tarsasag munkavallaldi részére a Tarsasag altal egységesen Osszellitott természetbeni
Juttatdsok hozzavaloival kapcsolatos beszerzésekre, azaz jellemzden a hlisvéti és a karacsonyi
¢lelmiszercsomagokkal kapcsolatos arubeszerzésekre;

¢) a hideg élelmiszer és f6zési alapanyag, friss, illetve feldolgozott zoldség és gyiimdlcs, tej és
tejtermék, gabonafélék, kenyér és pékaru, méz, tojas beszerzésére;

d) meleg étel megrendelésére vonatkoz6d megrendelésekre és szerzédésekre;

e) Kkaritativ aru vagy Karitativ szolgaltatas megrendelésére (pl. Karitativ adomanyozas keretében
szerzésre Keriild husvéti, karacsonyi élelmiszer csomagok stb.);




f) a Tarsasdg reprezentacios kiadasokrol szolo 7/2025. (IX. 26.) szamu szabélyzata szerinti, a
Tarsasag iigyvezetdje altal a Tarsasag munkavallaloi, illetve a feliigyeldbizottsagi tagok
részére juttatott reprezentacids ellatmanyaval (kavé, tea, cukor, tej, asvanyviz stb.)
kapcsolatos beszerzésekre;

g) a Tarsasag reprezentacids kiadasokrol szol6 7/2025. (IX. 26.) szamU szabdlyzata szerinti, a
Téarsasag munkavallaldinak nénapi, névnapi vagy sziiletésnapi megajandékozasa céljabol
torténd, a személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL. térvény 70. § (9) bekezdésének
a) pontjaban meghatéarozott, a minimalbér 10%-at (tiz szazalékat) meg nem haladé, csekély
értékii ajandéknak mindsiilé aruk beszerzésére;

h) k6zds munkat, egyiittmiikodést, szakmai fejlodést tamogaté rendezvényekhez kapcsolodd
aruk és szolgaltatasok megrendelésére (étkezés, szallas, utazas);

i) acéges rendezvények lebonyolitasahoz kapcsolddo aru vagy szolgaltatas megrendelésére;

J) olyan rendezvények keretében beszerzésre keriilé aruk vagy szolgaltatisok beszerzésére,
amelyek arra irdnyulnak, hogy a Tarsasag ndvelje az aktiv jelenlétét a keriiletben, valamint,
hogy a tarsadalmi feleldsségvallalas jegyében szorosabb kapcsolatot alakitson ki a keriilet
lakosaival és a Tarsasiag altal iizemeltetett keriileti létesitményeket igénybe vevd
személyekkel;

k) szarazfoldi, vizi vagy légi személyszillitishoz kapcsolodd menetjegyek és bérletek
beszerzésére;

I) a kozfoglalkoztato éltal kozfoglalkoztatasi jogviszony keretében eldallitott aruk, teljesitett
szolgaltatasok, tovabba a védett munkahelyen, megvaltozott munkaképességii személyek altal
eléallitott aruk, vagy teljesitett szolgaltatasok beszerzésére;

m) hatsagi eljaras sordn torténd jogszabaly altal eldirt tevékenységhez kotodd szolgaltatasok
megrendelésére (pl. szerz6i jogdij, kisallatok tetemének elszallitasa, szakértd kirendelése vagy
megbizasa);

n) ha a kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bdvitése soran a korabbi nyertes
ajanlattevonek masikkal torténé helyettesitése azzal a kdvetkezménnyel jarna, hogy

na) miiszaki-technikai szempontbdl eltéré és nem illeszkedd dolgokat kellene beszerezni:

nb) az ilyen beszerzés aranytalan miiszaki-technikai nehézséget eredményezne a
miikodtetésben vagy a fenntartasban;

nc) garancia érvényességének elvesztésével jarna.

0) azon szolgaltatas megrendelésére, ahol a Tarsasag nevében eljaré ajanlatkérd igazolja, hogy a
mi szaktechnikai sajatossagok vagy a kizarolagos jogok védelme miatt kizardlag egy
meghatdrozott gazdasagi szerepl6 képes és/vagy jogosult a teljesitésre;

p) ha a beszerzés Kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn és az
ellenszolgéltatds a piaci arhoz képest Iényegesen alacsonyabb, 4m a t&bb arajanlat
bekéréséhez sziikséges id6 kovetkeztében a kedvezd feltételek igénybevétele meghitisulna
(ennek tényét minden esetben hitelt érdemliben és részletesen dokumentalni kell);

q) azon szolgaltatdas megrendelésére, amelynek a teljesitése jellegénél fogva bizalmi jellegii,
tovabba személyhez vagy szervezethez kotott (pl.: tolmécs, iigyvédi, jogi-, valamint
kozbeszerzdi szakértoi tevékenység, igazsagiigyi, adatvédelmi, adat- és informaciobiztonsagi
szolgaltatas, konyvvizsgaldi tevékenység);

r) az elére meghirdetett tanfolyamra, képzésre, 4allashirdetésre, konferenciara torténd
jelentkezéssel, szakmai vizsgalaton, konzulticion vald részvétellel kapcsolatos a fizetési
kotelezettséggel egybekostott szolgaltatasokra.
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7.§.

8. §.

9.§.

II1.

10. §.

11.§.

12.§.

13.§.

14. §.

15. §.

Kivételesen és eseti jelleggel a 6. §-ban irottakon tal tovabbi kivételt képez a jelen szabalyzat targyi
hatélyanak alkalmazasa alol

a) a Tarsasag tulajdonaban allo gépjarmiivek sziikségszertien felmeriil, elére nem tervezhetd
Javitdsa, felujitisa és szervizelése, tekintettel arra, hogy a gyors és szakszerii, specidlis
szakértelmet igényld id6szakos autoszerelési munkak elvégzéséhez a Térsasagnak — a
kozfeladatai, kozteriilet fenntartoi tevékenysége folyamatos, zokkendmentes és idokésedelem
nélkiili ellatasahoz — rendkiviil fontos érdeke fiiz6dik. Az autdszerelési munkak elvégzésére
felkért szakszervizt a Tarsasag iigyvezetdje az adott helyzetben elvarhaté gondossaggal és
kortiltekintéssel jeloli ki

b) a Terézvaros kozigazgatasi teriiletén beliil jelentkezo, a terézvarosiak életmindségét javitd
olyan halasztast nem tir6 munkak elvégzése, melyeknek a mieldbbi megvaldsitasahoz a
terézvarosi lakosoknak kiemelt érdeke flizddik;

¢) haa beszerzés lebonyolitdsa a Tarsasag érdekkorén kiviil esé és elére nem lathato oknal fogva
nem tlir késedelmet, tovabba a Tarsasag folyamatos munkavégzése érdekében az adott
beszerzés elengedhetetleniil sziikséges és indokolt. Ennek tényét részletesen megindokolt és
az ligyvezet6 altal aldirt feljegyzésben kell rogziteni, ezt kovetden pedig ezen feljegyzést a
beszerzések iratai kozott el kell helyezni.

Amennyiben a szerzddés targya kivételi korbe esik, annak tényét a szerzédés preambulumaban,
illetve a megrendel6n fel kell tiintetni.

Jelen szabilyzat személyi hatalya a Téarsasag beszerzéseinek lebonyolitasaval megbizott vagy a
Tarsasag beszerzéseinek lebonyolitasaba bevont munkavéllalokra, valamint a Tarsasag érdekében
kozremiikodo, beszerzési eljarasba bevont személyekre, szakteriiletekre terjed ki.

Osszeférhetetlenség és a jelen szabdlyzat hatalya ala tartozé beszerzési eljarasra
iranyad¢ alapelvek

A beszerzési igények felmérésekor és meghatarozasakor a célszeriiség, a sziikségszeriiség, az
aranyossag, a gazdasigossag, a hatékonysag, az eredményesség és elvarhatd mindség
kdvetelményeit kell érvényre juttatni.

Az ajanlatkérés soran gondoskodni kell arrdl, hogy az aru- és eszkozbeszerzés, valamint a
szolgaltatasok beszerzése az altalanosan elvéarhatd kdvetelményeknek megfeleléen, a lehetd
leggazdasagosabban, leghatékonyabban és a legeredményesebb médon torténjék.

A Tarsasag, mint ajanlatkérd, az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplok kivalasztasakor
diszkriminaciomentesen, az egyenld banasmdd elvének megfeleléen, a verseny tisztasagat
biztositva kételes eljarni.

A Tarsasag ligyvezetdje és a polgari torvénykdnyvrél szolé 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban:
»Ptk.”) 8:1. § (1) bekezdésének 2. pontja szerinti hozzatartozdja — a mindennapi élet szokéasos
tigyletei kivételével — nem kothet sajat nevében vagy sajat javara a Tarsasag fotevékenysége korébe
tartozo szerzddéseket.

A 13. §-ban irottakon tal jelen szabalyzat szerinti beszerzések hatalya ala tartozd beszerzési
eljarasban részt vevo személy

a) nem lehet az ajanlattev, illetve az ajanlattevének vagy az ajanlattevd képviseldjének a Ptk.
8:1. § (1) bekezdésének 2. pontja szerinti hozzatartozoja;

b) nem allhat az ajanlattevdvel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
szerzddéses viszonyban;

¢) nem lehet az ajanlattev tulajdonosa vagy résztulajdonosa.
A jelen szabalyzat szerinti beszerzések hatélya alé tartozo beszerzési eljarasban részt vevd személy

a vele szemben fennalld sszeférhetetlenségi okot kiteles haladéktalanul bejelenteni a szakteriilet
vezetOjének vagy a Tarsasag iigyvezetdjének.




16. §.

17.§.

18. §.

19. §.

20. §.

21.§.

22. 8.

23. §.

24. §.

A beszerzési eljarassal osszefliggésben keletkezett iratokat a beszerzési szamlékkal és a teljesités
igazolasokkal egyiitt a Tarsasag pénziigyi iratai kozott kell a pénziigyi iratokra vonatkozo hataridén
beliil megorizni.

IV. A beszerzési eljaras meginditasa, ajanlatkérés

A beszerzési eljaras meginditasa elétt pontosan meg kell hatdrozni a beszerzés targyat, céljat, a
teljesités elvart hataridejét, a beszerzés pontos jellemzdit és tartalmat, valamint az értékelés modjat
annak érdekében, hogy a szabalyszerien és hatariddben benyujtott ajanlatok érdemben
Osszevethetdk legyenek. Ezzel egyidejiileg meg kell gy6zddni arrdl is, hogy a pénziigyi fedezet
rendelkezésre all-e.

Az ajanlattételi hataridot Ggy kell megallapitani, hogy az ajanlattevik egyenld eséllyel megfelels
ajanlatot tehessenek. Az ajanlattételi felhivasok megkiildésekor torekedni kell arra, hogy az
ajanlattételre legalabb 5 (6t) munkanap, illetve az ajanlattételi felhivas komplexitasaval
megegyezoen az ajanlattételre sziikséges minimalis hataridé keriiljon megadéasra a Térsasag
1részérol.

Az ajanlatkérést megeldzden az adott piaci kérnyezetet fel kell térképezni.

Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok korének meghatarozasit megeldzéen az ajanlatkérd
elézetesen megvizsgélja, hogy az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok alkalmasak-e az
ajanlattételre.

A beszerzési eljaras az 1. sz. melléklet szerinti ajanlattételi felhivassal indul, melyet legalabb 3
(harom) gazdasagi szerepl6nek irasban kell megkiildeni. Az ajanlattevéket tajékoztatni kell arrol,
hogy ajanlatkérd az ajanlatokat — az ajanlattételre nyitva allé hataridén beliil — irasban varja.

Az ajanlattételre felkérendd ajanlattevik csak természetes személyek vagy — az Nvt. 3. § (1)
bekezdésének 1. pontja, illetve Avr. 50. § (1a) bekezdése szerinti — 4tl4thato szervezetnek mindsiilé
Jogi szervezetek lehetnek, melyre figyelemmel a brutté 200 000 Ft-ot (brutt kétszazezer forintot)
meghaladd kotelezettségvallalas esetén a jogi szervezetnek mindsiilé nyertes ajanlattevd —
legkés6bb a megrendelés elfogadasakor vagy a szerzédéskstéskor — koteles a jelen szabalyzat 4.
sz. melléklete szerinti atlathatosagi nyilatkozatot a Térsasag rendelkezésére bocsétani, melyet a
megrendeléshez vagy az alairt szerzédéshez kell csatolni.

Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell legalabb az alabbiakat:

a) az ajanlattevd nevét, székhelyét, az ajanlatkérd nevében eljard személy nevét;

b) a beszerzés targydnak megnevezését, fébb adatait, mennyiségét, mindségi és teljesitési
kovetelményeket;

¢) az ajanlat benyujtasanak maédjat és idejét;

d) az ellenszolgalatatassal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket;

e) jelen szabalyzat 38. §-a szerinti értékelési szempontokat.

(1) Az ajanlattételi felhivasban pontosan meg kell hatérozni a Tarsasag éltal beszerezni kivant aru,
eszkdz vagy szolgaltatas elvart paramétereit a szakteriileti sajatossagoknak, valamint a tartalmi
kovetelményeknek megfelelen, legaldbb olyan részletezettséggel, hogy az alapjan az
ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok megfeleld ajanlatot tudjanak benyjtani.

(2) Az arajanlattételi felhivas miiszaki leirdsdban pontosan meg kell adni a beszerzés mennyiségét,
annak mindségére, valamint az ellenszolgaltatasara, tovabba minden egyéb lényeges elemére.
tulajdonsagara vonatkozé konkrét igényeket, annak érdekében, hogy abbdl a gazdasagi
szerepl6k meg tudjék allapitani a beszerzés volumenét és el tudjak donteni, hogy tudnak-e
megfeleld ajanlatot adni és ennek megfelelden a teljesitést szerzédésszeriien elvégezni.

(3)A beszerzés mennyiségének megadasa soran lehetéség van mennyisége eltérés kikotésére,
miszerint a beszerzés soran meghatarozasra keriilt mennyiségtol az ajanlatkérd negativ vagy
pozigiv iranyban — a felmeriil igények fiiggvényében — eltérhet.




(4)A miiszaki lefrasban hivatkozni kell tovabba a vonatkozé jogszabalyokra, munkavédelmi
szabdlyokra vagy szabvanyokra, rajzokra/tervekre vagy laborvizsgélati jegyzékonyvekre,
amennyiben azok rendelkezésre allnak, vagy az értékelés soran figyelembevételre keriilnek.

25.§. Az ajanlatkérés a Tarsasag honlapjan keresztiil, e-mailen vagy papir alapon egyarant
lebonyolithatd.

26. §. Ha a beszerzés targya lehetdvé teszi, torekedni kell a ,,zold beszerzés” szempontjainak el6térbe
helyezésére, és a lehetd legteljesebb mértékben figyelembe kell venni a kérnyezetvédelmi
szempontokat (pl. kornyezetbarat technologia és termékek beszerzése esetén).

27.§. Az ajanlattételre meghatérozott iddtartamot az ajanlatkérd — indokolt esetben —
meghosszabbithatja, akar tobb alkalommal is. A hataridén beliil beérkezett ajanlatok tartalmét
ajanlatkérd dsszeveti, sziikség esetén az ajanlati feltételeket az ajanlattevével egyezteti, illetéleg az
ajanlat tartalmanak esetleges modositasat kezdeményezi.

28. §. Az ajanlatkérd a megajanlott feltételeket irasban dsszesiti, és a legelénydsebbnek értékelt ajanlat
kiemelésével az ajanlatokat a Tarsasag ligyvezetdje szdméra elfogadésra ajanlja, vagy jelzi felé az
0j eljaras kifrasanak a sziikségességét.

29. §. Az ajanlatkérést minden esetben az adott beszerzés targya szerinti illetékes szakteriilet vezetdje,
vagy az altala kijelolt személy folytatja le.

V. A beszerzési eljaras lefolytatasinak az arajanlatkérés mell6zése

30. §. Arajanlat bekérése sziikségtelen a brutté 600 000 Ft (hatszazezer forint) értékhatar alatti aru,
eszkdz, valamint a brutté 300 000 Ft-ot (bruttd hdromszazezer forintot) vagy az 1 (egy) naptari
¢vet meg nem halad6 szolgaltatisok igénybevétele, tovabba specialis termék, beszerzés vagy
specidlis szallitdi jogosultsag (pl. kizarolagos forgalmazasi jog stb.) esetén. Err6l minden esetben
irasos feljegyzést kell késziteni a Tarsasag ligyvezetdje részére a sziikséges indokolassal.

31.§. Az Aht. 37. § (1) bekezdése, valamint az Avr. 53. § (1) bekezdése értelmében a Tarsasag, mint
koltségvetési  szerv  brutté 200 000 Ft-ot (bruttd kétszazezer forintot) meghalado
kotelezettségvallaldsa csak a pénziigyi teljesités esedékességét megelézden, irasban torténhet.
Amennyiben tehat a Térsasag éltal beszerezni kivant aru, eszkoz vagy szolgaltatas eléri vagy
meghaladja a jelen szakaszban foglalt dsszeget, de nem éri el a jelen szabalyzat 30. §-a szerinti
Osszeget, és igy drajanlat bekérése sziikségtelen, abban az esetben a Térsasag altal beszerezni
kivant aru, eszkoz vagy szolgaltatas megrendeléséhez a jelen szabalyzat 3. sz. melléklete szerinti
megrendeld kitdltése is elegendd. A jelen szabalyzat 3. sz._melléklete szerinti megrendelét a
beszerzés targya szerinti illetékes szakteriilet kijeldlt munkatarsa késziti elé alairasra a Tarsasag
ligyvezetdje részére.

VL. Az ajanlatok benyujtasa, értékelése dontés a nyertes ajanlatrél, szerzédéskotés

32.§. Az ajanlatok az ajanlattételi felhivasban meghatarozott médon — e-mailen vagy papir alapon —
nyujthatok be.

33. §. Amennyiben a beszerzési eljaras papir alapon torténik:

a) az ajanlatokat kizardlag zart boritékban lehet benyujtani az ajanlattételi felhivasban
meghatdrozottak szerint (a boriték hataridé el6tti kibontasa, tartalmanak megismerése
fegyelmi eljarast vonhat maga utéan);

b) az arajanlat atvételérdl elismervényt kell adni, amely tartalmazza az atvétel idejét, valamint
az atvevo nevét és kézjegyét.

34.§. Az ajanlatok értékelését a beszerzés targya szerinti illetékes szakteriilet végzi el, és az adott
szakteriilet vezetdje vagy a Tarsasag ligyvezetdje hagyja jova.

35.§. Amennyiben hataridére nem érkezik be 3 (hérom) arajénlat, a beszerzés egyetlen érvényes
ajanlattal is lebonyolithato.

ajanlat akkor érvényes, ha az az ajanlattételi felhivas feltételeinek maradéktalanul megfelel.




37.§.

38. §.

39. §.
40. §.

41.§.

42.§.

43. 8.

44. .

45. §.

Ervénytelen az ajanlat, ha

a) azt az ajanlattételi hataridé lejartat kovetéen nyujtjak be;
b) az a jogszabalyi eléirasoknak, szakmai kovetelményeknek, szabvanyoknak vagy eldirdsoknak
vagy az ajanlattételi felhivasban foglalt formai és tartalmi kdvetelményeknek nem felel meg;
¢) a benne meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri a kozbeszerzési értékhatart.
Az arajanlatok értékelését végzé munkatérs — az ajanlattételi felhivasban meghatarozottak szerint

— (i) a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazo vagy (ii) dsszességében a legeldnydsebb
arajanlatot valasztja ki nyertesnek.

A 38. §. szerinti ajanlatot a Tarsasag tigyvezet6je jogosult elfogadni.

A brutté 600 000 Ft feletti aru-, eszkdz beszerzése, tovabba a bruttd 300 000 Ft feletti szolgaltatas
beszerzése esetén a szerzOdést irasba kell foglalni. Ugyancsak irasba kell foglalni az éves
beszerzéseket biztositd keretszerzodéseket is. A szerzddéskotéseket, valamint a szerzddések irasba
foglalasat a jogi szakteriilet végzi.

Az irasba foglalt szerzédések alapjan indokolt esetben, és legfeljebb az ellenérték 50%-a (5tven
szazaléka) erejéig eldleget lehet fizetni. Az aru-, eszkéz vagy szolgaltatas teljes ellenértékét a
Tarsasag teljesitésigazolas alapjan jogosult kifizetni.

A beszerzési eljaras eredményérél a beszerzés targya szerinti illetékes szakteriilet kijeldlt
munkatdrsa a nyertest és — erre iranyuld kérés esetén — a tobbi ajanlattevét is értesiti a dontést
kdvetd 5 (6t) munkanapon beliil.

VII. Az eredménytelen beszerzési eljaras

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:
a) nem nyujtottak be arajanlatot;
b) csak a benyijtasi hataridé lejarta utan nyajtottak be ajanlatot;
¢) az ajanlatok egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek;
d) egyik ajanlattevé sem tett — az ajanlati felhivasban foglaltakra tekintettel — megfelelé ajanlatot.

VIII. Vegyes és zaro6 rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2025. szeptember 29-én Iép hatdlyba, rendelkezéseit a Téarsasag Osszes
munkavallal6javal ismertetni kell.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit csak a hatalybalépését kovetden kell alkalmazni. Jelen szabalyzat
hatalybalépésével egyidejlileg hatélyat veszti a Tarsasag 2023. mércius 31-én kiadott, utoljara
2023. november 1-jén modositott Beszerzési Szabalyzata.




1. sz. melléklet: Ajanlatkérés minta

TEREZVAROSI FOGLALKOZTATAST ELOSEGITO NONPROFIT
KORLATOLT FELELOSSEGU TARSASAG

24 1064 Budapest, Rozsa utca 81-83. & +36 13323962
E-mail: info@koztisztasag.hu Honlap: http://www.koztisztasag.hu
AJANLATKERES

Tisztelt Ajanlattevd!

A Terézvarosi Foglalkoztatast El6segité Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Tarsasag (székhelye: 1064
Budapest, Rozsa utca 81-83.; cégjegyzékszama: 01-09-884632; addszdma: 18153952-2-42) nevében
ezuton kériink ajanlatot az alabbiakban/csatolt dokumentum(ok)ban' részletezettek alapjan.

.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................

Kérjiik, hogy 4rajanlatukban legyenek kedvesek megadni a netté egységarat, az AFA mértékét, a
fizetési feltételeket, a szallitasi hataridét és a kiszallitas dijat, amennyiben van.

Az ajanlattétel benyujtasanak hatarideje: 20 év honap  nap.

Kérjiik, hogy ajanlatukat cégszerlien aldirva, valamint szerkeszthetd formaban elektronikusan
legyenek kedvesek eljuttatni résziinkre.

Kelt: Budapest, 202

[kapcsolattarto]
[kapcsolattartd beosztasal]

" A nem megfeleld opci6 torlendd!

? A beszerzés targyanak —a Terézvarosi Foglalkoztatast El6segitd Nonprofit Korlatolt Felelésség(i Tarsasag 8/2025. —

e IX. 26% amu beszerzési szabalyzatanak 23-24. §§-ai szerinti — részletes leirasa.
v

/ V.
o

s



2. sz. melléklet: Az eljaras lezardséra és a szerzddésktésre vonatkozd eldterjesztés

AZ ELJARAS LEZARASARA ES SZERZODESKOTESRE

VONATKOZO ELOTERJESZTES KOTELEZO TARTALMI ELEMEI

* Beszerzés targya;

* Eljarasi cselekmények rovid osszefoglalasa, megjeldlve kiilonosen az ajanlattételre felkért
gazdasagi szerepléket, az esetleges kiegészité tdjékoztatidsokat, dokumentacié modositasokat,
a kibocsatott hidnypotlasi felhivasokat, felvilagositaskéréséket, targyalasokat, és az eljaras

kdzben torténd érvénytelenné nyilvanitasokat;

* Ajanlatot benyujto gazdasigi szerepldk megnevezése és értékelési szempontok szerinti

ajanlatuk;
¢ Javasolt érvényes ajanlattevok megjeldlése és érvényességiik indoka;
¢ Javasolt érvénytelen ajanlattevk megjeldlése és érvénytelenségiik indoka;
* Nyertes ajdnlattevé megjelslése és kivéalasztasanak indoka;

¢ Nyertes ajanlat értéke Gsszehasonlitasa a becsiilt értékkel és a rendelkezésre 4ll6 fedezet

Osszegével;
¢ Eljaras eredményességére vonatkozé informacio;

* Dontéshozatali zaradék, amelyben dontéshozo jovahagyija az eldterjesztésben foglaltak szerinti

eredményhirdetést és eredményes eljaras esetén a szerzddéskotést/szerz6désmodositast.




3. szama melléklet: Megrendeldlap minta

TEREZVAROSI FOGLALKOZTATAST ELOSEGITO NONPROFIT
KORLATOLT FELELOSSEGU TARSASAG

04 1064 Budapest, Rozsa utca 81-83. & +36 1332 3962
E-mail: info@koztisztasag.hu Honlap: http://www.koztisztasag.hu
[cégnév]
[véros]
[utca, hdazszam|
[irAnyitoszam]
MEGRENDELO

Tisztelt [cégnév]!

A Terézvarosi Foglalkoztatast El6segité Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Tarsasag (székhelye: 1064
Budapest, Rozsa utca 81-83.; cégjegyzékszama: 01-09-884632; addszama: 18153952-2-42;
bankszdmlaszdma: OTP Bank, 11706016-20778387-00000000; képviseletében eljar: Téreki Milan
ligyvezetd), mint vevo eziton megrendeli Ontdl az alabbiakat:

.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................

A megrendelés dsszege: [nettd Ssszeg] Ft+AFA
Szallitas hatarideje:

Fizetés mddja, hatarideje:

Kelt: Budapest, 202............cccovvveevnnnn..

Toreki Milan
a Terézvarosi Foglalkoztatast

Elésegité Nonprofit Korlatolt
Felelésségli Tarsasag tigyvezetdje




4. szamua melléklet: Atlathatosagi nyilatkozat minta

ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

SZERZODESKOTESHEZ

Alulirott

Név, beosztas:
Sziiletéskori név:
Anyja neve:
Sziiletési hely, id6:

mint a/az

Szervezet neve:
Cime/Székhelye:
Addszama:
Cégjegyzékszama:

torvényes képvisel6je, tudomasul veszem, hogy az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCYV.
torvény (a tovabbiakban: ,Aht.”) 41. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a Terézvarosi
Foglalkoztatdst El6segitd Nonprofit Korldtolt Feleldsségli Tarsasdggal (a tovabbiakban:
»Tarsasag”) az altala végzett kozfeladatokra nem kothetd érvényesen visszterhes szerzddés,
megrendelés, illetve Iétrej6tt ilyen szerzdés, megrendelés alapjan nem teljesithetd kifizetés,
amennyiben az dltalam képviselt szervezet nem mindsiil atlathato szervezetnek.

Polgéri és biintetdjogi feleldsségem teljes korii tudataban
nyilatkozom,

hogy az altalam képviselt szervezet az Aht. 41. § (6) bekezdésében elbirt, a nemzeti vagyonrol

sz016 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdésben foglaltak szerinti 4tlathaté szervezetnek
mindsiil az alabbiak szerint’:

1. az allam, a koltségvetési szerv, a koztestiilet, a helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi
onkormanyzat, a tarsulas, az egyhazi jogi személy, az olyan gazdalkodé szervezet,
amelyben az allam vagy a helyi 6nkormanyzat kiilon-kiilon vagy egyiitt 100%-os
részesedéssel rendelkezik, a nemzetkozi szervezet, a Kkiilfoldi allam, a kiilfoldi
helyhatosag, a kiilfoldi allami vagy helyhatosagi szerv és az Eurépai Gazdasagi
Térségrol sz6l6 megallapodasban részes Allam szabalyozott piacara bevezetett
nyilvanosan miikodé részvénytarsasag,

3 A megfeleld részt kérjiik aldhuzni, vagy bekarikéazni.

e



2. belféldi vagy kiilfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodé
szervezet, amely megfelel a kovetkezé feltételeknek:

a. tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol
¢s megakaddlyozasarol szolo torvény szerint meghatdrozott tényleges tulajdonosa
megismerhetd,

b. az Eurépai Uni¢ tagéllamidban, az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz6lé
megallapodésban részes allamban, a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési
Szervezet tagallaméban vagy olyan allamban rendelkezik adoilletdséggel, amellyel
Magyarorszagnak a kettds adoztatas elkeriilésérdl sz616 egyezménye van,

¢. nem mindsil a tarsasigi adorol és az osztalékadorol szdlé torvény szerint
meghatdrozott ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak,

d. a gazdalkod6 szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os
tulajdonnal, befolydssal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkezd gazdalkodé szervezet tekintetében a 2.a., 2.b. és 2.c. pont szerinti
feltételek fennallnak;

3. civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kivetkezé feltételeknek:

a. vezetd tisztségvisel6i megismerhetdk,

b. acivil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem atlathaté
szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladd részesedéssel,

¢. székhelye az Eurépai Unio tagéllaméban, az Eurépai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapoddsban részes allamban, a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési
Szervezet tagdllamaban vagy olyan dllamban van, amellyel Magyarorszagnak a
kettés adoztatas elkeriilésérdl sz616 egyezménye van;

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellendrzése céljabol, a szerzddésbol,
megrendelésbdl eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 55. §-aban meghatdrozott — a

........................................................................ [cégnév] atldthatosagaval Gsszefliggd —
adatokat a Tarsasag kezelje.

Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban véltozas kovetkezne be, errdl a Térsasagot
haladéktalanul tajékoztatom.

Tudomasul veszem, hogy a valotlan tartalmua nyilatkozat alapjan kotstt szerzodést, megrendelést a
Tarsasag jogosult és egyben koteles azonnali hatallyal — illetve, ha sziikséges olyan idépontra, hogy
a feladat ellatasardl gondoskodni tudjon — felmondani, vagy — ha a szerzédés teljesitésére még nem
kertilt sor — a szerz6déstol elallni.

......................................

cégszerii alairas
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